	申請事項
	明陽中學申請領回學生保管物品、保管金

	注意事項
	1、 申請領回學生保管物品、保管金應填具上列申請書。 

2、 申請時應附具下列文件：
(一)學生本人申請領回：

出校生：1.身份證影本。2.填寫申請表。

在校生：1.學生書寫報告書經核准。2.學生家屬填寫領據。

(二)委託他人申請代領：（一）委託書。（二）受委託人身份證影本。（三）受委託人之印章。

三、請確實填寫申請表所列每一欄位，以維本身權益。
四、請使用身份證正反面影本證明身份，勿使用駕照或其他替代文件。


作業流程: 1.本人或家屬＝＞向總務處名籍組申請＝＞秘書＝＞副校長＝＞校長核准。

         2.只要資料齊全約1小時辦畢。
