	申請事項
	明陽中學申辦返家奔喪作業程序

	作業程序
	一、申請書一份。
二、保證書二份。
三、死亡證明書二份。
四、戶口名簿影本二份。
（如死者與學生不在同一戶籍者，則死者與學生必須各備二份）
五、由家屬向總務科提出書面申請，核准後返家探親。


作業流程:家屬或親友=＞五日前準備資料向總務處名籍組申請=＞秘書=＞副校長=＞校長

