1. 人事室對外服務項目

1、 申請服務證明

（一）處理流程：



（二）處理流程標準作業時間
      二日                         二日

（三）使用文件：服務證明書申請書一份

二、發放月退休金、月撫慰金、年撫卹金

（一）處理流程：


（二）處理流程標準作業時間
           三日                            3~10日

（三）使用文件：領受月撫慰金、年撫卹金之配偶於每年一月、七月五日前應寄本室戶口謄本影本一份。

3、 教師甄選報名公告及聯繫事項

（一）處理流程：


（二）處理流程標準作業時間
        1~10日                     一日                   三日

（三）使用文件：報名表、教師證（實習教師證）、身分證、學經歷證件、回郵信封、本人最近二吋正面半身照片一式二張等
填寫申請書





陳請校長決行





繕打服務證明





陳請校長決行





用印及發文





人事室繕打發放清冊及通知單並簽呈





敬會會計、出納並陳請校長決行





會計、出納於每年一月、七月十六日後撥款





寄發通知書





教師甄選委員會決議後公告（網路、報紙、校門口）





人事室受理考生諮詢及報名





考試





教師甄選委員會審議後網路公告





繕打錄取通知書及書面公告並陳核





寄發錄取通知書及公告校門口








